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„ISAD-International Security and Development”

S/FS0/0251  (nr projektu w CRP/nr PSP)       	 	Kraków, dnia 12.10.2018 r.



ZAPYTANIE OFERTOWE 
na wyłonienie wykonawcy, który przeprowadzi zajęcia z języka hiszpańskiego w ramach studiów II stopnia „ISAD– International Security and Development” na Wydziale Studiów Międzynarodowych i Politycznych Uniwersytetu Jagiellońskiego 

na potrzeby realizacji projektu „ISAD-International Security and Development”, studia II stopnia
nr umowy o dofinansowanie projektu: POWR.03.03.00-00-M020/16-00, z dnia 28.02.2017 r.,  współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój III Oś priorytetowa „Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju”, Działanie 3.3.  „Umiędzynarodowienie polskiego szkolnictwa wyższego”

	I. Zamawiający



Uniwersytet Jagielloński, 
ul. Gołębia 24, 31-007 Kraków, 
NIP: 675-00-22-36, REGON: 000001270

Odbiorca zamówienia: 
Instytut Nauk Politycznych i Stosunków Międzynarodowych
Wydział Studiów Międzynarodowych i Politycznych
ul. Jabłonowskich 5
31-114 Kraków
tel.: 12 431 88 60 
faks: 12 431 53 65 
http://www.inp.uj.edu.pl


	II. Definicje



Ilekroć w niniejszym Zapytaniu ofertowym jest mowa o:
1.1 Wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną (w tym osobę fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą), osobę prawną lub jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej.
1.2 Zamawiającym – należy przez to rozumieć Uniwersytet Jagielloński.
1.3 Zapytaniu ofertowym – należy przez to rozumieć niniejsze zapytanie ofertowe.


	III. Tryb udzielenia zamówienia



Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartości szacunkowej poniżej równowartości kwoty 30.000 EURO, do którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U.2017.1579 z późn.zm.). 

Podstawą wszczęcia niniejszego postępowania jest Zarządzenie nr 57 Rektora Uniwersytetu Jagiellońskiego z 5 maja 2017 roku

	IV. Przedmiot zamówienia



Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie Wykonawcy,  który przeprowadzi zajęcia z języka hiszpańskiego w ramach studiów II stopnia „ISAD – International Security and Development”, studia II stopnia na Wydziale Studiów Międzynarodowych i Politycznych Uniwersytetu Jagiellońskiego w łącznej ilości 60 godzin w okresie od października 2018 r. do czerwca 2019 r. Szczegółowe terminy realizacji zamówienia zostaną ustalone w Wykonawcą.
Do zadań wyłonionego Wykonawcy należeć będzie:
1. przeprowadzenie 60 zajęć dydaktycznych
2. prowadzenie ewidencji czasu pracy
3. prowadzenie list obecności na zajęciach

Zajęcia będą realizowane w całości w odpowiednio przygotowanych 
i wyposażonych salach dydaktycznych, w budynkach należących do Uniwersytetu Jagiellońskiego w Krakowie.
Zamawiający informuje, iż Wykonawca przedmiotu zamówienia może być poddany nadzorowi Zamawiającego i może mieć miejsce zapowiedziana lub niezapowiedziana wizytacja przedstawiciela Zamawiającego lub przedstawicieli instytucji finansujących i kontrolujących projekt. 
Wspólny Słownik Zamówień: 80000000-4 

	V. Opis warunków udziału w postępowaniu



O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, spełniający łącznie następujące warunki:
1) posiadają tytuł co najmniej licencjata filologii hiszpańskiej – konieczność potwierdzenia stosowym oświadczeniem załączonym do formularza oferty
2) posiadają co najmniej dwuletnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć podobnego typu (tj. zajęcia z języka hiszpańskiego) w ostatnich 5 latach – konieczność potwierdzenia stosowym oświadczeniem załączonym do formularza oferty

3)	Spełniają warunek braku powiązań kapitałowych lub osobowych w stosunku do Zamawiającego*

* Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
-	uczestniczeniu w spółce Zamawiającego jako wspólnik,
-	posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji Zamawiającego,
-	pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika Zamawiającego,
-	pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze Wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Dostawcy.


	VI. Sposób przygotowania oferty




1. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 
3. Oferta musi być podpisana zgodnie ze sposobem reprezentacji danego podmiotu oraz musi być wypełniony i podpisany załącznik do niniejszego zapytania ofertowego.
4. Ofertę należy złożyć na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia do składnia ofert.
5. W przypadku oferty niekompletnej, Zamawiający może wystąpić do Wykonawcy z prośba o uzupełnienie oferty.
6. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
7. Oferta powinna być:
· opatrzona pieczątką firmową (jeśli dotyczy),
· posiadać datę sporządzenia, 
· zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer PESEL lub NIP (jeśli dotyczy),
· podpisana czytelnie przez Wykonawcę. 

W przypadku pytań prosimy o kontakt z Magdaleną Obłoza, tel. 519 068 330 , e-mail: magdalena.obloza@uj.edu.pl.

	VII. Miejsce, sposób i termin złożenia oferty



Oferty należy złożyć do 19.10.2018 r. do godziny 13.00 (do wyboru):
1. osobiście w siedzibie Odbiorcy zamówienia, określonej w pkt I. Zapytania ofertowego.
2. pocztą elektroniczną na adres isad@uj.edu.pl (skany wszystkich dokumentów w formacie PDF, podpisane przez składającego ofertę).
3. pocztą tradycyjną.

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i zostaną odrzucone.


	VIII. Kryteria wyboru oferty



Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów:

	
1.
	
Wartość całej oferty (brutto)
	WAGA KRYTERIUM
100%
	
        najniższa oferowana cena brutto spośród ważnych ofert 
P = -----------------------------------x 100 = liczba punktów
        cena brutto oferty badanej 

P= wartość najniższej oferty podzielona przez wartość proponowanej oferty książek z listy Zamawiającego razy 100 równa się ilość punktów



2. Zamawiający dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, złożonych przez Wykonawców niepodlegających wykluczeniu, spełniających wymogi niniejszego zapytania ofertowego. 

W przypadku jeśli Zamawiający otrzyma jedną ważną ofert, zastrzega sobie możliwość wydłużenia terminu składania ofert, w celu otrzymania kolejnych oferty.
W przypadku otrzymania ofert od kilku oferentów zawierających tożsame warunki cenowe, Zamawiający dokona wyboru oferty po przeprowadzeniu dodatkowych negocjacji z każdym z oferentów. 
	IX. Warunki umowy



1. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie w stosunku do treści zapytania ofertowego w celu właściwej realizacji zamówienia zastrzega się możliwość dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji usługi, z przyczyn uwzględniających potrzeby prawidłowej realizacji projektu. 
3. Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy 
4. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 


	X. Kryteria płatności




Z wybranym Wykonawcą podpisana zostanie umowa zlecenie na realizację usługi objętej niniejszym Zapytaniem ofertowym. Zapłata za wykonanie usługi będzie następować co miesiąc na podstawie faktury lub równoważnego dokumentu księgowego wystawionego przez Wykonawcę, w terminie 30 dni od dnia otrzymania takiego dokumentu przez Zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy wskazany w umowie.


	XI. Sposób publikacji zapytania ofertowego



1. na stronie projektu ISAD: http://www.isad.uj.edu.pl
2. wysłanie pocztą elektroniczną do zainteresowanych  Wykonawców.
	

	XII. Rozstrzygnięcie postępowania



Postępowanie zostanie rozstrzygnięte 19.10.2018 roku. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem strony internetowej projektu ISAD w terminie do 7 dni od daty zakończenia przyjmowania ofert.


	XIII. Pozostałe warunki


1. Wykonawcy nie przysługują żadne środki odwoławcze. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny,
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy z prośbą o wyjaśnienia dotyczące treści złożonej oferty,
4. Wszystkie ceny należy podać w PLN,
5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy. 
6. Zamawiający może odstąpić od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji oraz gdy cena zaproponowana w ofercie przekracza wysokość środków przewidzianych na ten wydatek w budżecie Zamawiającego.
7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych
8. Integralną częścią zapytania ofertowego jest załącznik nr 1. 
9. 
	XIV. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej „Rozporządzenie Ogólne”) Uniwersytet Jagielloński informuje, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, mający siedzibę przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa.    
2.  Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem możliwy jest przez e-mail: iod@miir.gov.pl lub adres poczty iod@uj.edu.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z prowadzeniem postępowania dotyczącego zapytania ofertowego w przedmiocie usługi transportowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, a w przypadku udzielenia zamówienia Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu wykonania umowy na podstawie 6 ust. 1 lit. b RODO.
[bookmark: _GoBack]4. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest warunkiem udziału w postępowaniu, a następnie zawarcia wykonania Umowy. 
5. Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie: niemożliwość zawarcia Umowy.
6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w związku z przeprowadzaną kontrolą wydatkowania środków projektu, w ramach którego prowadzone jest niniejsze postępowanie.
7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres: do upływu terminu możliwości kontroli projektu albo jego trwałości.
8. Posiada Pani/Pan prawo do: dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania – w przypadkach i na warunkach określonych w RODO.
9. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w razie uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.



	XV. Załączniki



1. załącznik nr 1 – formularz ofertowy






                                
                                                                                      Kierownik projektu ISAD
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